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1. ACCESO A LA APLICACIÓN GESCONTRAT@

En primer lugar acceda a la URL para descargar e instalar la aplicación :

https://www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdeempleo/web/gescontrata/faces/descargas.jsp

Para acceder a la aplicación debe hacer click sobre el icono que de GEScontrat@ que se encuentra en su escritorio.

A continuación aparecerá la ventana de acceso donde tendrá que introducir su Contraseña.

Una vez haya pulsado aceptar se encontrará con la pantalla principal de la aplicación, en la cual encontrará tres zonas:

1.- ZONA DE NOTICIAS.
2.- INFORMACIÓN ACERCA DE LA VERSIÓN DE LA APLICACIÓN.
3.- ZONA DE BOTONES POR LOS QUE SE PUEDE IR CAMBIANDO DE PANTALLAS.
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Nota: Consulte el Manual de Uso Gescontrat@ V4 , apartado 3, para más detalles

https://www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdeempleo/web/gescontrata/faces/descargas.jsp


2. CREACIÓN Y BÚSQUEDA DE EMPRESAS Y TRABAJADORES/AS.

Para crear o buscar tanto una empresa o un/a trabajador/a se debe pulsar sobre el botón de "Empresa" o el botón
"Trabajador/a" y efectuar las mismas acciones tanto en uno como en otro con la única diferencia que los campos a
rellenar para efectuar el alta son distintos. Seguiremos los siguientes pasos para dar de alta una empresa o un/a
trabajador/a:
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Para efectuar una búsqueda, tanto de Empresas como de Trabajador/a registrado, en la correspondiente pestaña de
"Búsquedas de Empresas" o "Búsquedas de Trabajadores/as" utilizaremos el campo de la parte inferior de la ventana,
introduciendo algún valor de los datos que se muestran en pantalla :

• Para Empresas : “CIF/DNI/NIE” o “REGIMEN” o “CCC” o “Nombre de la Empresa”
• Para Trabajadores/as : “Nº Documento” o “Nº SS” o “Nombre del/de la Trabajador/a”

3. CREACIÓN Y BÚSQUEDA DE CONTRATOS.

Desde esta pantalla podrá realizar y consultar todas las contrataciones que registre en la aplicación, moviéndose por los
botones del menú del panel de contrataciones.

Presionando el botón "contrataciones" y seleccionando un contrato le saldrá la siguiente pantalla, común a todos los
contratos, variando únicamente algún dato a rellenar.
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Nota: Consulte el Manual de Uso Gescontrat@ V4 , apartado 10, para más detalles
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Dentro de la pantalla de Contratos podremos realizar búsquedas para localizar aquél o aquellos que coincidan con
alguno de los criterios definidos. El texto introducido en la casilla "Buscar" será utilizado para localizar coincidencias con
la información de los contratos de los campos "Código" , "Nº Contrato", "Empresa" o "Tabajador/a" ; si se define un
rango de fecha será usado para filtrar por los campos "Fecha Inicio", "Fecha Fin" o "Fecha Comunicación"

4. COMUNICACIÓN XML.

Desde la opción comunicación XML podemos enviar  hasta 1.000 contratos a la vez. La diferencia entre la opción
"Registro on-line" es que la respuesta a este tipo de envío XML se producirá en unas horas y no de manera inmediata.

Las opciones de este tipo de envío son:
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4.1. PREPARAR EL ENVÍO XML.
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4.2 REALIZAR ENVÍOS XML.

4.3. RECEPCIONAR ENVÍOS XML.
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4.4 CONSULTAR ENVÍOS XML.

5. GESTIÓN DE LA AUTORIZACIÓN.

Dentro del menú Utilidades encontrará un primer grupo con todas las opciones necesarias que están relacionadas con
su  Autorización  Administrativa,  desde  solicitar  la  autorización  o  recuperar  las  claves,  pasando  por  la  gestión  de
empresas y de usuarios.

Las operaciones disponibles dentro de cada una estas opciones se resumen a continuación.
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5.1. SOLICITUD DE LA AUTORIZACIÓN.

5.2. GESTIÓN DEL/LA USUARIO/A ASOCIADO/A.

5.3. GESTIÓN DE LA AUTORIZACIÓN.
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