
Responsable de Administración y Finanzas en dependencia directa de la Dirección de la 

empresa con las siguientes responsabilidades: 

 

- Responsabilidad de la contabilidad general, tesorería, impuestos, elaboración de cuentas 

anuales y contabilidad analítica. 

- Coordinación y supervisión de todos los procesos del departamento financiero. 

- Planificación, realización y control de los cierres mensuales, trimestrales  y anuales. 

- Desarrollo continuo e implementación de prácticas más eficientes de procedimientos 

administrativo-contables. 

- Conocimiento de gestión Laboral. Nominas, altas y bajas de trabajadores.  

- Control y gestión de costes. 

- Relación con entidades financieras, así como con otros asesores externos. 

- Buscamos una persona proactiva, dinámica y orientada a la mejora continua. 

 


