CENTRO DE ESTUDIOS

SELECION DE DOCENTES

Curso: Ofimética

Lugar de celebracion de los cursos: Cada una de las capitales de
provincia de Andalucia

Duracion: 330 horas de lunes a viernes

Horarios: de 9.00 a 14.00 horas

Fechas prevista comienzo: Principios 2019

Requisitos:

Los/as docentes deberan cumplir y acreditar, como minimo, cada uno de
los siguientes requisitos:

Experiencia docente: acreditar la imparticibn de un minimo de tres (3)
acciones formativas en la misma area formativa o analogas en los
altimos cinco (5) afios en modalidad presencial. (No tendran la
consideracion de analogas o similares las especialidades
relacionadas con la programacion).

e Contenidos:
0 5 Distribucién horas
e MODULOS | Loms
0d. Teoria | Préctica
1 |sistema Operativo Windows 10 20 30
2 |Técnicas de comunicacion y archivo 30 40 70
3 | Procesador de textos Word 2016 20 40 60
4 | Hoja de céalculo Excel 2016 20 40 60
S |Base de datos Access 2016 20 30 50
6 | Programa de presentaciones
PowerPoint 2016 10 20 30

7 Introduccién a Internet 10 20 30

Retribuciones: Dos opciones a elegir (CONSULTAR)

- Contrato laboral (alta Régimen General):
- Contrato profesional (autbnomos):
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